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С П Р А В К А 
по итогам внеплановой проверки организаций дополнительного образования 

В целях контроля за выполнением рекомендаций по результатам проверки 
организаций дополнительного образования, проведённой с 20.11.2017 г. по 11.12.2017 г., 
контроля за соблюдением требований трудового, бюджетного законодательства, законов 
об образовании Р Ф и РБ с 12.11.2018 г. по 12.12.2018 г. Районным управлением 
образования проведена проверка подведомственных организаций дополнительного 
образования: М Б О Д О Д Т Д и М «Радуга», М Б О Д О Ц Д О Д «Созвездие», М Б У Д О Д Ю С Ш , 
МБО ДО «Учебный центр» комиссией в составе председателя комиссии Тархановой Н., 
руководителя сектора воспитания и дополнительного образования, членов комиссии 
Зверьковой Н.А., юриста; Чантурия А.В. , заместителя главного бухгалтера по экономике; 
Смагиной И.Л., бухгалтера-экономиста. 

В ходе проверки были изучены нормативно-правовые документы учреждений, 
кадровая документация, дополнительные общеобразовательные программы педагогов 
дополнительного образования на предмет соответствия санитарно-эпидемиологическим 
правилам и нормативам СанПиН 2.4.4.3172-14 "Санитарно-эпидемиологические 
требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных 
организаций дополнительного образования», посещены 34 занятия объединений 
(«Радуга» - 5; «Созвездие» -7; Учебный центр - 10; Д Ю С Ш - 12). 

1. По итогам проверки дополнительных общеобразовательных программ 
выявлено: 

Из четырёх учреждений дополнительного образования только в одном ( Ц Д О Д 
«Созвездие») имеется положение о режиме занятий обучающихся, составлено в полном 
соответствии с требованиями СанПиН 2.4.4.3172-14. Дополнительные 
общеобразовательные программы учреждения составлены с учётом данного положения, 
количество часов по учебному плану не противоречит выше названным 'документам. 
Вместе с тем, соотношение индивидуальных и групповых занятий при реализации 
дополнительной общеобразовательной программы «Правильные звуки» не соответствует 
требованиям к предельной наполняемости групп (письмо Минобразования РФ от 
14.12.2000 г. № 2 «Об организации работы логопедического пункта общеобразовательного 
учреждения). Из 27 часов в неделю всего один час отводится на групповое занятие, 
остальные 26 час. - индивидуальные. 
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М Б О Д О «Учебный центр»: 
В соответствии с учебным планом, недельная учебная нагрузка на обучающихся 

превышает максимально допустимую СанПиН 2.4.4.3172-14: 
- «Парикмахер»: 12 ч. вместо 6 ч.; 
- «Делопроизводитель», «ЗД -моделирование» , «Косметик»: по 9 ч. вместо 6 ч.; 
- «Маникюрша» по 12 ч. вместо 6 ч.; 
- «Водитель ТС»: по 18,12 ч. вместо 6 ч. 

В связи с отсутствием положения о режиме занятий обучающихся и наполняемости 
групп сложно определить соответствие количества часов в дополнительных 
общеобразовательных программах учебному плану учреждения, который, в свою очередь, 
составлен с превышением нормативов СанПиН 2.4.4.3172-14. 
М Б О Д О Д Т Д и М «Радуга»: 

Недельная учебная нагрузка на обучающихся не превышает максимально 
допустимой СанПиН 2.4.4.3172-14, но отсутствует единый подход к наполняемости 
групп. Отсутствует локальный акт о режиме занятий и наполняемости групп. 
Количество детей в группах разной направленности в среднем на одного педагога 
варьируется от 7,75 чел. до 18,6 чел. при рекомендуемой не менее 10 чел. в группе. 
М Б У Д О Д Ю С Ш : 

Недельная учебная нагрузка обучающихся в Д Ю С Ш соответствует указанной в 
Уставе учреждения, но превышает нормы СанПиН 2.4.4.3172-14, в соответствии с 
которыми максимально допустимая учебная нагрузка физкультурно-спортивного 
направления (в том числе по дополнительным общеразвивающим программам, 
спортивно-оздоровительных групп, спортивно-оздоровительных групп в командно-
игровых видах спорта) не должна превышать 6 час. в неделю. Такие объединения, как 
акробатика ГПН- 2, УТГ-4 имеют нагрузку 9 и 18 час. в неделю соответственно; вольная 
борьба - 9,18 час; бокс - 9 час; а также баскетбол, футбол, настольный теннис, волейбол. 

Анализ посещаемости обучающимися кружков и секций показал, что из 34-х 

проверенных занятий на 12-ти (35 % ) присутствовало в среднем 55,7 % списочного 

состава детей. Отсутствующие - преимущественно обучающиеся Д Ю С Ш (Приложение 

!) • 

2. По итогам проверки кадровой документации выявлены нарушения, в большей 
или меньшей степени характерные для всех организаций дополнительного образования: 
- отсутствие подписей работников в личных делах; 
- некорректное составление трудовых договоров; 
- неправильное внесение записей в трудовые книжки о переименовании учреждения; 
- не внесены записи в карточки формы Т-2 об образовании и переподготовке; 
- не заключены дополнительные соглашения с работниками к трудовым договорам в 
связи с изменением окладов, доплат и надбавок, нагрузки и статуса работы; имеющиеся 
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дополнительные соглашения составлены неверно; 
- неверно указаны сроки выплаты заработной платы; 
-некорректно составлены приказы на перевод с одной должности на другую (не 
используются унифицированные формы Т-5); 
- неправильно рассчитан рабочий период для отпуска; 
- не вносятся изменения в график отпусков (отсутствуют приказы о внесении изменений в 



график, отсутствуют заявления работников при изменении графика отпусков); 
- уведомления не позднее чем за 2 недели до отпуска имеются только у Учебного центра; 
- отсутствует аттестация педагогических работников Учебного центра по гигиеническому 
обучению. 

По результатам проверки рекомендовано: 

Руководителю сектора воспитания и дополнительного образования Р У О (Н.В. Тарханова): 

- провести мониторинг учебных планов УДО, дополнительных общеобразовательных 
программ на 2019-2020 уч. г. на предмет соответствия санитарно-эпидемиологическим 
правилам и нормативам СанПиН 2.4.4.3172-14 "Санитарно-эпидемиологические 
требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных 
организаций дополнительного образования» (до 20.08.2019 г.); 

руководителям У Д О : 

- ознакомить с выявленными нарушениями должностных лиц, проконтролировать их 
устранение; 
- проконтролировать приведение дополнительных общеобразовательных программ в 
соответствие с санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН 
2.4.4.3172-14 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и 
организации режима работы образовательных организаций дополнительного 
образования»; 
- внедрять в работу У Д О актуальные дополнительные общеобразовательные программы, 
предусматривающие использование современных педагогических технологий и 
имеющейся материально-технической базы учреждений (добровольчество, школьные 
лесничества, Ю н ы е инспектора дорожного движения, программы патриотической и 
технической направленности); 
- усилить контроль за посещаемостью обучающимися кружков и секций; 
- усилить контроль за ведением кадровой документации; 
- до 30.04.2019 г. отчитаться о проделанной работе по устранению нарушений на 
совещании руководителей У Д О с участием начальника районного управления 
образования и членов комиссии; 

заместителям директоров по У BP: 

- издать локальные акты о режиме работы объединений и наполняемости групп; 
- при составлении учебного плана планировать учебную нагрузку обучающихся в 
соответствие с санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативами СанПиН 
2.4.4.3172-14 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и 
организации режима работы образовательных организаций дополнительного 
образования»; 

педагогам дополнительного образования: 

- провести дополнительные общеобразовательные программы в соответствие с 
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН 2.4.4.3172-14 



"Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации 
режима работы образовательных организаций дополнительного образования»; 

секретарям-делопроизводителям: 

- привести в соответствие личные дела работников; нумерацию трудовых договоров и 
дополнительных соглашений к ним; карточки формы Т-2, внести в карточки формы Т-2 
сведения об образовании и переподготовки работников; 
- вести трудовые книжки работников в соответствии с «Правилам ведения и хранения 
трудовых книжек, изготовления бланков трудовой книжки и обеспечение их 
работодателей» утвержденных Постановлением Правительства № 225 от 16.04.2003г. 
«Инструкции по заполнению трудовых книжек» утвержденные Постановлением 
Минтруда России № 69 от 10.10.2003г., в том числе внести исправления в записи о 
переименовании учреждения; 
- при издании приказов по кадрам использовать унифицированной формы. 

Начальник РУ 1 

Н.В. Тарханова 
8(30132) 55-3 - 85 

У.В.Зарубина 



Приложение 1 

Посещаемость объединений обучающимися 

ОУ Наименование Дата Количество Количество 
№ объединения проверки детей по 

списку 
детей по 
факту 

1 Учебный центр ЗД-моделирование 12.11.18 18 17 
2 Учебный центр Косметик 12.11.18 22 6 
3 Учебный центр Устройство и тех.обс. 12.11.18 26 24 
4 Учебный центр ПДД,2 год 12.11.18 27 24 

5 Учебный центр ПДД, 2 год 15.11.18 27 20 
6 Учебный центр Устройство и тех.обс. 15.11.18 27 21 
7 Учебный центр Парикмахер 15.11.18 13 13 

8 Учебный центр Делопроизводитель 15.11.18 14 10 

9 Учебный центр ЗД-моделирование 15.11.18 18 17 

ТО Учебный центр Косметик 15.11.18 20 12 

11 Созвездие Чудеса в решете 20.11.18 10 8 
12 Д Ю С Ш Вольная борьба 20.11,18 6 2 ; '-V 

13 Созвездие Чудеса в решете 20.11.18 14 7 
14 Созвездие Отражение 20.11.18 8 6 
15 Д Ю С Ш Бокс 20.11.18 15 .7 ' 
16 Д Ю С Ш Вольная борьба 20.11.18 19 9 
17 Д Ю С Ш Бокс 20.11.18 2 6(?) 
18 Д Ю С Ш Вольная борьба 20.11.18 20 25 (?) 
19 Д Ю С Ш Бокс 28.11.18 14 14 
20 Д Ю С Ш Волейбол 28.11.18 12 5 
21 Созвездие Звукоград 28.11.18 1 1 
22 Созвездие Истоки 28.11.18 1 1 
23 Созвездие Отражение 28.11.18 6 5 
24 Созвездие Чудеса в решете 28.11.18 8 4 
25 Д Ю С Ш Вольная борьба 28.11.18 15 15 
26 Д Ю С Ш Акробатика 27.11.18 22 16 
27 Д Ю С Ш Акробатика 27.11.18 20 17 
28 Радуга ФРЗ 04.12.18 1 1 
29 Радуга Муйский цветок 1 гр. 04.12.18 15 6 
30 Радуга ФРЗ 04.12.18 1 1 
31 Радуга Муйский цветок 04.12.18 6 4 
32 Радуга Вытворяшки 04.12.18 8 15(?) 
33 Д Ю С Ш Акробатика 04.12.18 20 11 
34 Д Ю С Ш Баскетбол 04.12.18 (декр. 

отпуск) 


